
广西中医药大学固定资产报废工作流程图 (暂行 )

使用人 (科室)向所在部门 (单位 )

的资产管理员提出固定资产报废

需求

部门资产管理员初核通过后,登录

资产管理系统进行处置申请,并打

印纸质申请表 (一式两份 )

资产管理员和部门负责人在申请

表上签字、加盖部门公章后送一份

到资产管理处 (合德楼 223室 )

资产管理处固定资产管理科进行

查验、审核

退回申报部门

补充相关材料

通

过

资产管理处牵头召开学校国有资

产处置小组会议,进行现场审核 ,

形成会议纪要

不通过

通

过

资产管理处将报废事宜提交学校

校长办公会审议
不通过

通

过

资产管理处按教育厅规定进行申

报、处置 (申 报部门配合),调整

资产管理系统数据并报财务处调

整账面数

退回申报部门

补充相关材料

退回申报部门

补充相关材料


